REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO POMORSTVA, PROMETA

I INFRASTRUKTURE

OPIS POSLOVA I PODACI O PLACI RADNOG MJESTA

JAVNI NATJECAJ

OBJAVLJEN U NARODNIM NOVINAMA, BROJ 118 OD 28.10.2015.GODINE

OPIS POSLOVA RADNIH MJESTA

. UPRAVA SIGURNOSTI PLOVIDBE

SEKTOR ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE I TEHNICKE STANDARDE

Sluzba za inspekcijski nadzor sigurnosti plovidbe i pomorskog dobra

1. inspektor sigurnosti plovidbe — 1 izvrSitelj (mjesto rada Zagreb)

Poslovi i zadaci:

obavlja inspekcijski nazor sigurnosne zastite luka,

koordinira rad podruc¢nih jedinica u inspekcijskom nadzoru sigurnosne zastite luka,
nadzire primjenu medunarodnih zahtjeva koji se odnose na sigurnosnu zastitu luka,
obavlja nadzor priznatih organizacija u skladu s Pomorskim zakonikom i Zakonom o
sigurnosnoj zastiti pomorskih brodova i luka,

suraduje s luckim upravama i ovlastenicima koncesije u provedbi propisa iz podrucja
sigurnosne

zasStite luka i stranih brodova,

suraduje s priznatom organizacijom za sigurnosnu zastitu luka,

pruza stru¢nu pomo¢ u obavljanju inspekcijskih pregleda i primjeni nacionalnih i
medunarodnih propisa iz podrucja inspekcije sigurnosne zastite,

prati rad Medunarodne pomorske organizacije, posebice rad Odbora MSC i MEPC,
nadzire primjenu odluka u odnosu na sigurnosnu zastitu luka,

organizira stru¢no osposobljavanje i usavrsavanje inspektora,

analizira rad inspektora u luckim kapetanijama i predlaze mjere za poboljsanja,

prati domace i strane propise 1 stru¢nu literaturu iz podrucja sigurnosne zastite luka,

vodi i azurira datoteke o inspekcijskom nadzoru sigurnosne zastite luka,

obavlja poslove i zadac¢e sukladno odgovornostima utvrdenim dokumentacijom sustava
upravljanja kvalitetom,

obavlja i druge poslove iz djelokruga Sluzbe.



SEKTOR ZA NADZOR | UPRAVLJANJE POMORSKIM PROMETOM, TRAGANJE |
SPASAVANIJE I ZASTITU MORA

Sluzba sigurnosti pomorskog prometa i zastite mora od onecis¢enja
Odjel sigurnosti prometa, traganje i spasavanje na moru

2. strucni suradnik — 1 izvrsitelj (mjesto rada Zagreb)

Poslovi i zadaci:

prati, analizira i priprema izvjeS¢a o funkcioniranju sustava odrzavanja i obiljezavanja
plovnih putova i pomorske radijske sluzbe,

prati, analizira i priprema izvje$¢a o funkcioniranju sustava hidrografske i kartografske
djelatnosti,

vodi upravne postupke u svezi sigurnosne zastite luka i hidrografske sluzbe,

prati, analizira i priprema izvjeS¢a o funkcioniranju sustava pomorske meteoroloSke
sluzbe,

priprema strucne analize medunarodnih i domacih propisa koji se odnose na odrzavanje i
obiljezavanje plovnih putova, hidrografsku i kartografsku djelatnost, pomorsku
meteoroloSku sluzbu te predlaze njihova poboljSanja i promjene,

priprema strucne prijedloge pri izradi zakonskih i drugih propisa te stru¢nih materijala koji
se odnose na odrzavanje i obiljezavanje plovnih putova, hidrografsku i kartografsku
djelatnost, te pomorsku meteorolosku sluzbu,

sudjeluje u radu strucnih domacih i medunarodnih komisija za hidrografsku i kartografsku
djelatnosti te pomorsku meteorolosku sluzbu,

prati rad Medunarodne udruge uprava pomorske signalizacije (IALA),

obavlja poslove i zadac¢e sukladno odgovornostima utvrdenim dokumentacijom sustava
upravljanja kvalitetom,

obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.

Odjel za zastitu mora

3 . vi$i strucni savjetnik — 1 izvrsitelj (mjesto rada Zagreb)

Poslovi i zadaci:

prati domace i medunarodne propise iz podrucja zastite mora od onecisc¢enja,

proucava i stru¢no obraduje najsloZenija pitanja iz podrucja zastite mora od oneciScenja,
izraduje elaborate, te prijedloge propisa i akta iz podrucja zastite mora od onecis¢enja,
priprema stru¢ne podloge i analize o gradnji, radovima i drugim aktivnostima na moru u
svezi zaStite mora od oneéiS¢enja u skladu s Pomorskim zakonikom i Zakonom o
pomorskom dobru i morskim lukama,

prati i uskladuje rad luckih kapetanija i MRCC-a u obavljanju poslova zastite mora od
oneciscenja,

suraduje s luckim upravama, brodarima i lukama na poslovima zastite okoliSa i drugim
tijelima iz podrucja zastite okolisa,

obavlja poslove provedbe Plana intervencija kod iznenadnog oneciS¢enja mora i poslove
Tajnistva Stozera plana intervencija obavlja najslozenije poslove u pripremi rada vezanih
za za$titu mora od oneciscenja,

obavlja stru¢ne poslove za sustavho osposobljavanje sluzbenika i namjestenika luc¢kih
kapetanija i MRCC-a,

daje misljenja i prijedloge pri izradi zakonskih i drugih propisa, te stru¢nih materijala koji
se odnose na zastitu mora od oneciS¢enja s brodova,

suraduje u radu s drzavnim tijelima i drugim tijelima nadleznim za zaStitu mora od
oneciscenja,

sudjeluje u sustavima CleanSeaNet i CECIS,

prati stanje zastite mora, te predlaze mjere za unaprjedenje zastite mora od oneciscéenja,
predlaZe i sudjeluje u izradi zakonskih 1 podzakonskih propisa iz podrucja zastite mora,



priprema analize i struéne podloge pri izradi zakonskih i drugih propisa, te stru¢nih
materijala koji se odnose na zastitu mora od onecis¢enja s brodova i iz luka,

obavlja najslozenije stru¢no-tehnicke i planske poslove vezane za nadzor zastite mora od
onecis¢enja s brodova,

sudjeluje u radu medunarodnih organizacija, tijela i agencija Europske unije u podrucju
zastite od oneciSc¢enja s brodova,

obavlja poslove i zadac¢e sukladno odgovornostima utvrdenim dokumentacijom sustava
upravljanja kvalitetom,

obavlja poslove i zada¢e sukladno odgovornostima utvrdenim dokumentacijom sustava
upravljanja kvalitetom,

obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.

NACIONALNA SREDISNJICA ZA NADZOR I UPRAVLJANJE POMORSKIM PROMETOM
(VTS HRVATSKA)

VTS CENTAR SPLIT

4. nauticar II. vrste - 2 izvrSitelja (mjesto rada Split)

Poslovi i zadaci:

obavlja operativni nadzor i upravljanje pomorskim prometom, plovidbom i peljarenjem u
dodijeljenom podrucju odgovornosti,

obavlja nadzor provedbe pravila plovidbe propisanih medunarodnim ugovorima i drugim
propisima u dodijeljenom podrucju odgovornosti,

prikuplja podatke o pomorskim objektima i pomorskom prometu u podrucju odgovornosti,
identificira i utvrduje poziciju, namjeru i odrediste pomorskog objekta, prati i nadzire
plovidbu, prati pomorsko-prometne okolnosti (meteoroloske i hidroloske, stanje objekata
sigurnosti plovidbe, prometna zagusenja i drugo) u podrucju odgovornosti,

analizira i takticki planira plovidbene i prometne situacije u podrucju odgovornosti,

pruza podatke pomorskim objektima, te prema potrebi i mogucnostima daje plovidbene
savjete i pruza podrsku u plovidbi pomorskim objektima u podru¢ju odgovornosti,

pruza korisnicima— pomorskim objektima VTS — plovidbene usluge u skladu s posebnim
propisima, radnim uputama i postupcima, te Poslovnikom VTS sluzbe u podrucju
odgovornosti,

operativno suraduje s drugim nadleznim tijelima,

obavlja inspekcijski nadzor sigurnosti plovidbe u skladu s ovlaStenjima,

pokrecée prekrsajni postupak, podnosi zahtjeve za pokretanje prekrSajnog postupka, izdaje
prekrsajne naloge i dr. sukladno PrekrSajnom zakonu,

sudjeluje u izradi i azuriranju postupaka, procedura i radnih uputa,

sudjeluje u izradi analiza i stru¢na izvje$c¢a o radu i predlaze mjere za unaprjedenje,

prati ispravnost dodijeljenog tehnickog sustava za nadzor i upravljanje pomorskim
prometom i sudjeluje u odrzavanju,

vodi knjigu radio — oglasa i evidenciju rada,

obavlja poslove i zadac¢e sukladno odgovornostima utvrdenim dokumentacijom sustava
upravljanja kvalitetom,

obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.



LUCKA KAPETANIJA PULA

Odjel za upravljanje i nadzor prometa i poslove traganja i spasavanja

5. nauticar II. vrste — 1 izvrsitelj (mjesto rada Pula)

Poslovi i zadaci:

obavlja poslove neposrednog nadzora plovidbe i peljarenja pomorskih objekata,

obavlja poslove traganja i spaSavanja ljudskih zivota i imovine na moru sukladno
Nacionalnom planu traganja i spasavanja ljudskih Zivota na moru,

zaprima najave i prijave dolaska brodova, brodske isprave i knjige, te iste kontrolira,
obavlja prihvat plovnih objekata na dolasku, te otpremu na odlasku i nadzire poslove
dolaska i odlaska plovnih objekta, dolaska i boravka stranih jahti i brodica, izdaje dozvolu
za slobodan promet s obalom, te dozvolu odlaska broda,

vodi evidenciju dolazaka i odlazaka brodova u lukama na podru¢ju nadleznosti lucke
kapetanije,

nadzire ukrcaj i iskrcaj tereta i putnika, red u lukama i pomorski promet,

zaprima prijave pomorskih nesreéa,

sudjeluje u provodenju upravnih istraga pomorskih nesreca,

nadzire sigurnost plovidbe stranih i domacih plovnih objekata,

odobrava sidrenje brodova u slucaju vise sile na podru¢jima koja nisu predvidena za isto,
izdaje odobrenje za plovidbu u teritorijalnom moru i unutarnjim morskim vodama stranim
jahtama i brodicama,

obavlja preglede brodica, jahti i brodova pod hrvatskom zastavom,

nadzire isprave i knjige plovnih objekata,

ovjerava brodske isprave i knjige i dokumente ¢lanova posade,

izdaje knjigu popisa posade za brodove hrvatske drzavne pripadnosti na temelju rjeSenja
luc¢kog kapetana,

prikuplja i obraduje podatke o izdanim odobrenjima stranim jahtama i brodicama,
sudjeluje u poslovima zaStite mora od one¢i$¢enja s pomorskih objekata

evidentira i ovjerava ukrcaj i iskrcaj pomoraca,

upisuje lijecnicke preglede u pomorske knjizice,

ovjerava dnevnik ronjenja i izdaje dozvole za individualno ronjenje,

obavlja motrenja za potrebe sigurnosti plovidbe i meteoroloska motrenja,

obavlja poslove inspekcijskog nadzora u okviru ovlastenja koja su utvrdena posebnim
propisima

vodi statistike i evidencije iz opsega poslova,

obavlja i druge poslove sigurnosti plovidbe, zaStite mora od oneciS¢enja s brodova i
pomorskog prometa sukladno odredbama Pomorskog zakonika, Zakona o pomorskom
dobru 1 morskim lukama, Zakona o sigurnosnoj zastiti trgovackih brodova i luka otvorenih
za medunarodni promet i podzakonskih akata, kao i drugih domacih i medunarodnih
propisa,

sudjeluje u planiranju odrzavanja plovila i opreme i brine o ispravnosti i spremnosti iste,
obavlja poslove i zadace sukladno odgovornostima utvrdenim dokumentacijom sustava
upravljanja kvalitetom,

obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.

LUCKA KAPETANIJA RIJEKA

Ispostava Susak

6. kapetan ispostave Ill. vrste — 1 izvrsitelj (mjesto rada Susak)

Poslovi i zadaci:

organizira i upravlja radom i brine se za izvrSavanje zadataka Ispostave,



neposredno provodi zakone i druge propise koji se odnose na sigurnost pomorske
plovidbe,

nadzire odrzavanje reda u lukama, kupaliStima te na ostalim dijelovima pomorskog dobra
na podrucju Ispostave,

daje dozvolu za slobodan promet obalom,

vodi postupak i rjeSava u prvostupanjskom upravnom postupku upisa u list A i B uloska
knjige brodica Ispostave Lucke kapetanije,

vodi o¢evidnik brodica,

poduzima mjere i aktivnosti traganja, spaSavanja i pruzanja pomoc¢i na moru sukladno
Nacionalnom planu traganja i spasavanja

prima i evidentira prijave o pomorskim nezgodama,

podnosi zahtjeve za pokretanje prekrsajnog postupka, te izdaje prekr$ajne naloge,
napla¢uje mandatne kazne za pomorske prekrsitelje,

nadzire brodske isprave i knjige,

nadzire rad i ispravnost objekata sigurnosti plovidbe,

evidentira i ovjerava ukrcaj i iskrcaj pomoraca,

utvrduje sposobnost brodica za plovidbu i upisuje ih u upisnik brodica,

izdaje uvjerenja o dolasku i odlasku stranih jahti i brodica, te vodi evidenciju o izdanim
odobrenjima,

vodi oCevidnik o dolasku i odlasku brodova,

vodi statistiku prometa brodova, robe i putnika,

obavlja poslove zastite mora od onecis¢enja,

obavlja inspekcijski nadzor sigurnosti plovidbe sukladno ovlastenju,

ovjerava dnevnik ronjenja i izdaje dozvole za individualno ronjenje,

vodi brigu o odrzavanju zgrade, poslovnih prostorija, plovila i vozila Ispostave,

vodi poslovni dnevnik i druge evidencije u svezi s financijskim po

LUCKA KAPETANIJA ZADAR

Odjel za upravljanje i nadzor prometa i poslove traganja i spasavanja

7. nauticar II. vrste — 1 izvrsitelj (mjesto rada Zadar)

Poslovi i zadaci:

obavlja poslove neposrednog nadzora plovidbe i peljarenja pomorskih objekata,

obavlja poslove traganja i spasavanja ljudskih zivota i imovine na moru sukladno
Nacionalnom planu traganja i spasavanja ljudskih zivota na moru,

zaprima najave i prijave dolaska brodova, brodske isprave i knjige, te iste kontrolira,
obavlja prihvat plovnih objekata na dolasku, te otpremu na odlasku i nadzire poslove
dolaska i odlaska plovnih objekta, dolaska i boravka stranih jahti i brodica, izdaje dozvolu
za slobodan promet s obalom, te dozvolu odlaska broda,

vodi evidenciju dolazaka i odlazaka brodova u lukama na podru¢ju nadleznosti lucke
kapetanije,

nadzire ukrcaj i iskrcaj tereta i putnika, red u lukama i pomorski promet,

zaprima prijave pomorskih nesreca,

sudjeluje u provodenju upravnih istraga pomorskih nesreca,

nadzire sigurnost plovidbe stranih i domacih plovnih objekata,

odobrava sidrenje brodova u slucaju vise sile na podru¢jima koja nisu predvidena za isto,
izdaje odobrenje za plovidbu u teritorijalnom moru i unutarnjim morskim vodama stranim
jahtama i brodicama,

obavlja preglede brodica, jahti i brodova pod hrvatskom zastavom,

nadzire isprave i knjige plovnih objekata,

ovjerava brodske isprave i knjige i dokumente ¢lanova posade,

izdaje knjigu popisa posade za brodove hrvatske drzavne pripadnosti na temelju rjeSenja
luckog kapetana,

prikuplja i obraduje podatke o izdanim odobrenjima stranim jahtama i brodicama,



sudjeluje u poslovima zastite mora od onecis¢enja s pomorskih objekata,

evidentira i ovjerava ukrcaj i iskrcaj pomoraca,

upisuje lijecnicke preglede u pomorske knjizice,

ovjerava dnevnik ronjenja i izdaje dozvole za individualno ronjenje,

obavlja motrenja za potrebe sigurnosti plovidbe i meteoroloska motrenja,

obavlja poslove inspekcijskog nadzora u okviru ovlastenja koja su utvrdena posebnim
propisima

vodi statistike i evidencije iz opsega poslova,

obavlja i druge poslove sigurnosti plovidbe, zastite mora od oneciS¢enja s brodova i
pomorskog prometa sukladno odredbama Pomorskog zakonika, Zakona o pomorskom
dobru i morskim lukama, Zakona o sigurnosnoj zastiti trgovackih brodova i luka otvorenih
za medunarodni promet i podzakonskih akata, kao i drugih domacéih i medunarodnih
propisa,

sudjeluje u planiranju odrzavanja plovila i opreme i brine o ispravnosti i spremnosti iste,
obavlja poslove i zada¢e sukladno odgovornostima utvrdenim dokumentacijom sustava
upravljanja kvalitetom,

obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.

LUCKA KAPETANIJA SIBENIK

Odjel za upravljanje i nadzor prometa i poslove traganja i spasavanja

8. nauticar II. vrste — 1 izvrSitelj (mjesto rada Sibenik)
Poslovi i zadaci:

prima obavijesti 0 nezgodama na moru,

obavlja poslove neposrednog nadzora plovidbe i peljarenja pomorskih objekata,

obavlja poslove traganja i spaSavanja ljudskih zivota i imovine na moru sukladno
Nacionalnom planu traganja i spasavanja ljudskih zivota na moru,

zaprima najave i prijave dolaska brodova, brodske isprave i knjige, te iste kontrolira,
obavlja prihvat plovnih objekata na dolasku, te otpremu na odlasku i nadzire poslove
dolaska i odlaska plovnih objekta, dolaska i boravka stranih jahti i brodica, izdaje dozvolu
za slobodan promet s obalom, te dozvolu odlaska broda,

vodi evidenciju dolazaka i odlazaka brodova u lukama na podru¢ju nadleznosti Lucke
kapetanije,

nadzire ukrcaj i iskrcaj tereta i putnika, red u lukama i pomorski promet,

zaprima prijave pomorskih nesreca,

sudjeluje u provodenju upravnih istraga pomorskih nesreca,

nadzire sigurnost plovidbe stranih i domacih plovnih objekata,

odobrava sidrenje brodova u slucaju vise sile na podrucjima koja nisu predvidena za isto,
izdaje odobrenje za plovidbu u teritorijalnom moru i unutarnjim morskim vodama stranim
jahtama i brodicama,

obavlja preglede brodica, jahti i brodova pod hrvatskom zastavom,

nadzire isprave i knjige plovnih objekata,

ovjerava brodske isprave i knjige i dokumente ¢lanova posade,

izdaje knjigu popisa posade za brodove hrvatske drzavne pripadnosti na temelju rjeSenja
luc¢kog kapetana,

prikuplja i obraduje podatke o izdanim odobrenjima stranim jahtama i brodicama,
sudjeluje u poslovima zastite mora od onecis¢enja s pomorskih objekata

evidentira i ovjerava ukrcaj i iskrcaj pomoraca,

upisuje lijecnicke preglede u pomorske knjizice,

ovjerava dnevnik ronjenja i izdaje dozvole za individualno ronjenje,

obavlja motrenja za potrebe sigurnosti plovidbe i meteoroloska motrenja,

obavlja poslove inspekcijskog nadzora u okviru ovlastenja koja su utvrdena posebnim
propisima

vodi statistike i evidencije iz opsega poslova,



obavlja i druge poslove sigurnosti plovidbe, zastite mora od oneciS¢enja s brodova i
pomorskog prometa sukladno odredbama Pomorskog zakonika, Zakona o pomorskom
dobru i morskim lukama, Zakona o sigurnosnoj zastiti trgovackih brodova i luka otvorenih
za medunarodni promet i podzakonskih akata, kao i drugih domac¢ih i medunarodnih
propisa,

sudjeluje u planiranju odrzavanja plovila i opreme i brine o ispravnosti i spremnosti iste,
obavlja poslove i zadac¢e sukladno odgovornostima utvrdenim dokumentacijom sustava
upravljanja kvalitetom,

obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.

9. mornar na brodu— 1 izvrsitelj (mjesto rada Sibenik)

Poslovi i zadaci:

brine o odrzavanju broda i obavlja manje popravke,

obavlja poslove traganja i spaSavanja na moru (SAR),

sudjeluje u planiranju odrzavanja plovila i opreme i brine o ispravnosti i spremnosti iste,
obavlja inspekcijski nadzor sigurnosti plovidbe sukladno ovlastenju,

nadzire rad i ispravnost objekata sigurnosti plovidbe,

provodi nadzor nad onecis¢enjem mora,

provodi pomorske propise,

podnosi zahtjeve za pokretanje prekrSajnog postupka, te izdaje prekrSajne naloge i dr. ,
obavlja poslove i zadac¢e sukladno odgovornostima utvrdenim dokumentacijom sustava
upravljanja kvalitetom,

obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.

LUCKA KAPETANIJA SPLIT

Ispostava Kastela

10. kapetan ispostave Il. vrste - 1 izvrSitelj (mjesto rada Kastel Gomilica)

Poslovi i zadaci:

organizira i upravlja radom i brine se za izvrSavanje zadataka ispostave,

neposredno provodi zakone i druge propise koji se odnose na sigurnost pomorske
plovidbe,

nadzire odrzavanje reda u lukama, kupali§tima te na ostalim dijelovima pomorskog dobra
na podrucju ispostave,

daje dozvolu za slobodan promet obalom,

vodi postupak i rjeSava u prvostupanjskom upravnom postupku upisa u list A i B uloska
knjige brodica ispostave lucke kapetanije,

vodi oCevidnik brodica,

poduzima mjere i aktivnosti traganja, spaSavanja i pruzanja pomoc¢i na moru sukladno
Nacionalnom planu traganja i spasavanja

prima i evidentira prijave o pomorskim nezgodama,

podnosi zahtjeve za pokretanje prekrSajnog postupka, te izdaje prekrsajne naloge,
naplacuje mandatne kazne za pomorske prekrsitelje,

nadzire brodske isprave i knjige,

nadzire rad i ispravnost objekata sigurnosti plovidbe,

evidentira i ovjerava ukrcaj i iskrcaj pomoraca,

utvrduje sposobnost brodica za plovidbu i upisuje ih u upisnik brodica,

izdaje uvjerenja o dolasku i odlasku stranih jahti i brodica, te vodi evidenciju o izdanim
odobrenjima,

vodi oéevidnik o dolasku i odlasku brodova,

vodi statistiku prometa brodova, robe i putnika,

obavlja poslove zastite mora od onecis¢enja,

obavlja inspekcijski nadzor sigurnosti plovidbe sukladno ovlastenju,



ovjerava dnevnik ronjenja i izdaje dozvole za individualno ronjenje,

vodi brigu o odrzavanju zgrade, poslovnih prostorija, plovila i vozila ispostave,

vodi poslovni dnevnik i druge evidencije u svezi s financijskim poslovanjem ispostave,
obavlja i druge poslove iz djelokruga ispostave lucke kapetanije .

Ispostava Jelsa

11. kapetan ispostave Il. vrste - 1 izvrSitelj (mjesto rada Jelsa)

Poslovi i zadaci:

organizira i upravlja radom i brine se za izvrSavanje zadataka ispostave,

neposredno provodi zakone i druge propise koji se odnose na sigurnost pomorske
plovidbe,

nadzire odrzavanje reda u lukama, kupalistima te na ostalim dijelovima pomorskog dobra
na podrudju ispostave,

daje dozvolu za slobodan promet obalom,

vodi postupak i rjeSava u prvostupanjskom upravnom postupku upisa u list A i B uloska
knjige brodica ispostave lucke kapetanije,

vodi oCevidnik brodica,

poduzima mjere i aktivnosti traganja, spaSavanja i pruzanja pomoc¢i na moru sukladno
Nacionalnom planu traganja i spasavanja

prima i evidentira prijave o pomorskim nezgodama,

podnosi zahtjeve za pokretanje prekrsajnog postupka, te izdaje prekrsajne naloge,
napla¢uje mandatne kazne za pomorske prekrsitelje,

nadzire brodske isprave i knjige,

nadzire rad i ispravnost objekata sigurnosti plovidbe,

evidentira i ovjerava ukrcaj i iskrcaj pomoraca,

utvrduje sposobnost brodica za plovidbu i upisuje ih u upisnik brodica,

izdaje uvjerenja o dolasku i odlasku stranih jahti i brodica, te vodi evidenciju o izdanim
odobrenjima,

vodi o¢evidnik o dolasku i odlasku brodova,

vodi statistiku prometa brodova, robe i putnika,

obavlja poslove zastite mora od oneciséenja,

obavlja inspekcijski nadzor sigurnosti plovidbe sukladno ovlastenju,

ovjerava dnevnik ronjenja i izdaje dozvole za individualno ronjenje,

vodi brigu o odrzavanju zgrade, poslovnih prostorija, plovila i vozila ispostave,

vodi poslovni dnevnik i druge evidencije u svezi s financijskim poslovanjem ispostave,
obavlja i druge poslove iz djelokruga ispostave lucke kapetanije .

LUCKA KAPETANIJA DUBROVNIK

Odjel za upravljanje i nadzor prometa i poslove traganja i spasavanja

12. mornar na brodu — 1 izvrsitelj (mjesto rada Dubrovnik)

Poslovi i zadaci:

brine o odrzavanju broda i obavlja manje popravke,

obavlja poslove traganja i spasavanja na moru (SAR),

sudjeluje u planiranju odrzavanja plovila i opreme i brine o ispravnosti i spremnosti iste,
obavlja inspekcijski nadzor sigurnosti plovidbe sukladno ovlastenju,

nadzire rad i ispravnost objekata sigurnosti plovidbe,

provodi nadzor nad oneéis¢enjem mora,

provodi pomorske propise,

podnosi zahtjeve za pokretanje prekrSajnog postupka, te izdaje prekrSajne naloge,

obavlja poslove i zada¢e sukladno odgovornostima utvrdenim dokumentacijom sustava
upravljanja kvalitetom,



obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.

Ispostava Trpanj

13. kapetan ispostave II. vrste - 1 izvrSitelj (mjesto rada Trpanj)

Poslovi i zadaci:

organizira i upravlja radom i brine se za izvrSavanje zadataka ispostave,

neposredno provodi zakone i druge propise koji se odnose na sigurnost pomorske
plovidbe,

nadzire odrzavanje reda u lukama, kupali§tima te na ostalim dijelovima pomorskog dobra
na podrucju ispostave,

daje dozvolu za slobodan promet obalom,

vodi postupak i rjeSava u prvostupanjskom upravnom postupku upisa u list A i B uloska
knjige brodica ispostave lucke kapetanije,

vodi o¢evidnik brodica,

poduzima mjere i aktivnosti traganja, spaSavanja i pruZanja pomoc¢i na moru sukladno
Nacionalnom planu traganja i spasavanja

prima i evidentira prijave o pomorskim nezgodama,

podnosi zahtjeve za pokretanje prekrsajnog postupka, te izdaje prekrSajne naloge i dr. ,
napla¢uje mandatne kazne za pomorske prekrsitelje,

nadzire brodske isprave i knjige,

nadzire rad i ispravnost objekata sigurnosti plovidbe,

evidentira i ovjerava ukrcaj i iskrcaj pomoraca,

utvrduje sposobnost brodica za plovidbu i upisuje ih u upisnik brodica,

izdaje uvjerenja o dolasku i odlasku stranih jahti i brodica, te vodi evidenciju o izdanim
odobrenjima,

vodi o¢evidnik o dolasku i odlasku brodova,

vodi statistiku prometa brodova, robe i putnika,

obavlja poslove zastite mora od oneciscenja,

obavlja inspekcijski nadzor sigurnosti plovidbe sukladno ovlastenju,

ovjerava dnevnik ronjenja i izdaje dozvole za individualno ronjenje,

vodi brigu o odrzavanju zgrade, poslovnih prostorija, plovila i vozila ispostave,

vodi poslovni dnevnik i druge evidencije u svezi s financijskim poslovanjem ispostave,
obavlja i druge poslove iz djelokruga ispostave lucke kapetanije.

1. UPRAVA ZA FONDOVE EU

SEKTOR ZA UPRAVLJANJE OPERATIVNIM PROGRAMOM

Sluzba za financijsko planiranje, upravljanje i verifikaciju
Odjel za financijsko planiranje i pracenje izvrSenja proracuna

14. visi strucni savjetnik — 1 izvrSitelj

Poslovi i zadaci:

sudjeluje u pripremi internih procedura i metodologije za administriranje i upravljanje
programima i projektima financiranih iz sredstava Europske unije iz djelokruga
ustrojstvene jedinice,

priprema nacrte izvjeSc¢a i akata na hrvatskom i engleskom jeziku u provedbi programa i
projekata iz djelokruga ustrojstvene jedinice,

izraduje trogodisnje financijske planove, prati izvrSenje i izvjeStava,

osigurava provjeru isporuke svih sufinanciranih proizvoda i usluga te stvarni utrosak svih
od strane korisnika prikazanih izdataka za projekte, kao i njihovu uskladenost s pravilima
Europske unije i nacionalnim pravilima,

osigurava koristenje sredstava programa u skladu s godiSnjim i viSegodisnjim ciljnim
vrijednostima u svrhu izbjegavanja automatskog opoziva sredstava (N+3) i uskladenosti



provedbe s utvrdenim okvirom za uc¢inkovitost,

analizira podatke iz djelokruga ustrojstvene jedinice,

sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi biljeske sa
sastanaka,

obavlja druge slozene strucne poslove koji obuhvacaju proucCavanje i1 analizu
dokumentacije, pripremu planova, predlaganje rjeSenja problema, savjetovanje unutar i
izvan tijela, pracenje provedbe programa, uz povremeni nadzor te opce i specificne upute
nadredenog sluzbenika,

redovno suraduje sa sluzbenicima tijela uklju¢enih u strukturu upravljanja fondovima
Europske unije i po potrebi s nizim sluzbenicima nadleznih tijela Europske komisije,
odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada,
postupaka i stru¢nih tehnika,

obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.

15. strucni savjetnik — 1 izvrSitelj

Poslovi i zadaci:

izraduje nacrte slozenijih izvjesc¢a i akata na hrvatskom i engleskom jeziku,

prikuplja, obraduje i analizira sloZenije podatke na hrvatskom i engleskom jeziku iz
djelokruga ustrojstvene jedinice,

sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi biljeske sa
sastanaka,

obavlja slozenije stru¢ne poslove koji obuhvacaju proucavanje, analizu dokumentacije,
pracenje provedbe programa i projekata, uz ceS¢i nadzor, opée i specifiCne upute
nadredenog sluzbenika,

suraduje sa sluzbenicima tijela uklju¢enih u strukturu upravljanja fondovima Europske
unije radi prikupljanja ili razmjene informacija,

odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada,
postupaka i stru¢nih tehnika,

obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.

Odjel za financijsku kontrolu i izvjes¢ivanje

16. strucni suradnik — 1 izvrsitelj

Poslovi i zadaci:

prikuplja i evidentira cjelokupnu dokumentaciju iz djelokruga ustrojstvene jedinice,
izraduje brojcane, tabelarne i graficke preglede podataka na hrvatskom i engleskom jeziku,
prevodi pisane tekstove i dokumente s hrvatskog jezika na engleski i s engleskog jezika na
hrvatski,

priprema dokumentaciju i materijale na hrvatskom i engleskom jeziku potrebne za
ostvarivanje odnosa s javnosc¢u, medijima, korisnicima i potencijalnim korisnicima;
obavlja druge, manje slozene poslove, s ograni¢enim brojem medusobno povezanih
zadaca iz djelokruga ustrojstvene jedinice i uz redoviti nadzor i upute nadredenog
sluzbenika,

suraduje sa sluzbenicima unutar tijela u kojem je zaposlen i povremeno izvan tijela radi
prikupljanja ili razmjene informacija,

odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada,
postupaka i strucnih tehnika,

obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.



Sluzba za praéenje provedbe operativnog programa i potporu sustavu

17. strucni savjetnik — 1 izvrSitelj

Poslovi i zadaci:

izraduje nacrte slozenijih izvjesc¢a i akata na engleskom i hrvatskom jeziku,

prikuplja, obraduje i analizira sloZenije podatke na hrvatskom i engleskom jeziku iz
djelokruga ustrojstvene jedinice,

sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi biljeske sa
sastanaka,

obavlja slozenije stru¢ne poslove koji obuhvacaju proucavanje, analizu dokumentacije,
pracenje provedbe programa i projekata, uz CeS¢i nadzor, opée i specificne upute
nadredenog sluzbenika,

suraduje sa sluzbenicima tijela ukljucenih u strukturu upravljanja fondovima Europske
unije radi prikupljanja ili razmjene informacija;

odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada,
postupaka i stru¢nih tehnika,

obavlja i druge poslove iz djelokruga Sluzbe.

Sluzba za planiranje, odabir i ugovaranje projekata
Odjel za pripremu, odabir i ugovaranje projekata

18. strucni savjetnik — 1 izvrsitelj

Poslovi i zadaci:

izraduje nacrte slozenijih izvjesca i akata na engleskom i hrvatskom jeziku,

prikuplja, obraduje i analizira slozenije podatke na hrvatskom i engleskom jeziku iz
djelokruga ustrojstvene jedinice,

sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi biljeske sa
sastanaka,

obavlja slozenije stru¢ne poslove koji obuhvaéaju proucavanje, analizu dokumentacije,
pracenje provedbe programa i projekata, uz CeS$¢i nadzor, opée i specificne upute
nadredenog sluzbenika,

suraduje sa sluzbenicima tijela ukljucenih u strukturu upravljanja fondovima Europske
unije radi prikupljanja ili razmjene informacija,

odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada,
postupaka i stru¢nih tehnika,

obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.

SEKTOR ZA POTPORU | PROVEDBU PROJEKATA

Sluzba za potporu projektima
Odjel za horizontalne projektne aktivnosti i podrSku korisnicima

19. visi strucni savjetnik — 1 izvrSitelj

Poslovi i zadaci:

sudjeluje u pripremi internih procedura i metodologije za administriranje i upravljanje
programima i projektima financiranih iz sredstava Europske unije iz djelokruga
ustrojstvene jedinice,

priprema nacrte izvjeSca i akata na hrvatskom i engleskom jeziku u provedbi programa i
projekata iz djelokruga ustrojstvene jedinice,

obavlja poslove administrativne, strucne i tehnicke poslove iz nadleznosti odjela,

provodi savjetodavne mjere i priprema smjernice za korisnike,



koordinira koristenje pomo¢i JASPERS strucnjaka,

analizira podatke iz djelokruga ustrojstvene jedinice,

sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi biljeSke sa
sastanaka,

obavlja druge slozene strucne poslove koji obuhvacaju proucCavanje i1 analizu
dokumentacije, pripremu planova, predlaganje rjeSenja problema, savjetovanje unutar i
izvan tijela, pra¢enje provedbe programa, uz povremeni nadzor te opcée i specificne upute
nadredenog sluzbenika,

redovno suraduje sa sluzbenicima tijela uklju¢enih u strukturu upravljanja fondovima
Europske unije i po potrebi s nizim sluzbenicima nadleznih tijela Europske komisije,
odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada,
postupaka i stru¢nih tehnika,

obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.

20. strucni savjetnik — 1 izvrSitelj

Poslovi i zadaci:

izraduje nacrte slozenijih izvjesca i akata na hrvatskom i engleskom jeziku,

prikuplja, obraduje i analizira sloZenije podatke na hrvatskom i1 engleskom jeziku iz
djelokruga ustrojstvene jedinice,

sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi biljeSke sa
sastanaka,

obavlja slozenije stru¢ne poslove koji obuhvacaju proucavanje, analizu dokumentacije,
pracenje provedbe programa, uz ce$¢i nadzor, opée i specificne upute nadredenog
sluzbenika,

suraduje sa sluzbenicima tijela ukljucenih u strukturu upravljanja fondovima Europske
unije i po potrebi s nizim sluzbenicima nadleznih tijela Europske komisije,

odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada,
postupaka i strucnih tehnika,

obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.

Odjel za pravnu potporu EU projektima

21. visi strucni savjetnik — 1 izvrSitelj

Poslovi i zadaci:

sudjeluje u pripremi internih procedura i metodologije za obavljanje poslova iz djelokruga
ustrojstvene jedinice,

priprema nacrte izvjeSca i akata iz djelokruga ustrojstvene jedinice,

analizira podatke iz djelokruga ustrojstvene jedinice,

sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi biljeske sa
sastanaka,

obavlja druge slozene stru¢ne poslove koji obuhvacaju proucavanje i analizu
dokumentacije, pripremu planova, predlaganje rjeSenja problema, savjetovanje unutar i
izvan tijela uz povremeni nadzor te opce i specificne upute nadredenog sluzbenika,
odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada,
postupaka i stru¢nih tehnika,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih.

22. strucni savjetnik — 1 izvrSitelj

Poslovi i zadaci:

izraduje nacrte sloZenijih izvje$ca i akata na engleskom i hrvatskom jeziku,
prikuplja, obraduje i analizira sloZenije podatke na hrvatskom i engleskom jeziku iz



djelokruga ustrojstvene jedinice,

- sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi biljeske sa
sastanaka,

- obavlja sloZenije stru¢ne poslove koji obuhvacaju proucavanje, analizu dokumentacije,
pracenje provedbe programa i projekata, uz ce$¢i nadzor, opée i specificne upute
nadredenog sluzbenika,

- suraduje sa sluzbenicima tijela uklju¢enih u strukturu upravljanja fondovima Europske
unije radi prikupljanja ili razmjene informacija,

- odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada,
postupaka i stru¢nih tehnika,

- obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.
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koeficijentima slozenosti poslova u drzavnoj sluzbi (Narodne novine, 37/01, 38/01 — ispravak, 71/01,
89/01, 112/01, 7/02 — ispravak, 17/03, 197/03, 21/04, 25/04 — ispravak, 66/05, 131/05, 11/07, 47/07,
109/07, 58/08, 32/09, 140/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 22/11, 142/11, 31/12, 49/12, 60/12, 78/12,
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